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adaptado para uso da Pré-Reitoria de Extensao, Esporte e Cultura (PROEEC).
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

1. DESCRICAO

O presente Procedimento Operacional Padrdo refere-se a submissdo de pontuagdes
de candidatos do Programa Institucional de Bolsas de Extensao, Esporte e Cultura (PIBEEC),
da Universidade Federal de Lavras (UFLA), por meio do Sistema Integrado de Gestdo
(SIG-UFLA).

2. OBJETIVO

Disponibilizar as etapas que caracterizam a submissao das pontua¢des obtidas pelos
candidatos no processo seletivo para ocupacao de vagas no programa PIBEEC, por meio do
SIG-UFLA.

3. PUBLICO ALVO

Servidores na condicdo de Coordenadores de projetos participantes do programa
PIBEEC.

4. PRE-REQUISITOS

4.1 COORDENADORES DE PROJETOS

® Ter acesso ao SIG-UFLA;
e Estar cadastrado como Coordenadores de projeto(s) no programa PIBEEC;
e Ter a oferta de vagas prevista em edital vigente.
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5. PROCEDIMENTOS PARA SUBMISSAO DE PONTUAGOES DE CANDIDATOS

5.1 Acesse o SIG-UFLA (https://sig.ufla.br).
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5.2 Na pagina principal escolha a opgdo “Editais de Bolsas Institucionais”.

5.2.1 Para Coordenadores de projetos, acesse “Editais de Bolsas Institucionais”.
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5.3 Na pagina de “Editais de Bolsas Institucionais”, acesse o icone “Lang¢ar Pontuagdes

dos Candidatos”, a frente do edital em questao.
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5.5 Na “Tabela de Pontuag¢des”, atribua as notas correspondentes a avaliacdo dos
candidatos, distribuindo-as entre os campos “N1 e N5”, clicando em “Salvar” sempre
gue necessario.

Note que:

e CE: Se desmarcado, indica que o candidato ndo compareceu ao processo seletivo;

e Pontuagdes — N1 a N5: Cada uma das 5 notas deve ser langada numa escala de 0 a 100.
o O SIG atribuira peso 15% para cada nota, totalizando 75 pontos na nota final;

e R: A pontuacdo “R” equivale ao percentil dos candidatos, e representa até 25 pontos
na nota final (ndo é necessdria acdo por parte do coordenador, o sistema processara
essa informagdo automaticamente);

e Posicao: refere-se a classificacao final dos candidatos a Ampla Concorréncia:

o O SIG-UFLA ranqueara os candidatos que obtiverem nota minima para
aprovacgao de acordo com o edital;

e Posicao Vagas Reservadas: refere-se a classificacdo dos candidatos as Vagas
Reservadas a estudantes em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica:

o O SIG-UFLA ranqueara os candidatos que obtiverem nota minima para
aprovacao de acordo com o edital. A partir da pontuagcao ASE, sendo, 0 mais
vulneravel que 8, sera estabelecido a ordem final de classificados.
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ATENCAO:
e PUBLICAR PONTUACOES: NAO ASSINALAR O CAMPO.

o O campo so devera ser assinalado pelos gestores dos PIB-UFLA (PROEEC),
conforme as datas estipuladas no edital.
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6. ACOES EM CASOS DE NAO CONFORMIDADE

Contatar o Setor de Programas e Projetos da Pré-Reitoria de Extensdo, Esporte e Cultura -

(35) 3829 — 1590; projetos.proeec@ufla.br.

7. REFERENCIAS
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