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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

1. DESCRICAO

O presente Procedimento Operacional Padrao refere-se ao agendamento de processo
seletivo dos candidatos do Programa Institucional de Bolsas de Extensdo, Esporte e Cultura
(PIBEEC), da Universidade Federal de Lavras (UFLA), por meio do Sistema Integrado de
Gest3o (SIG-UFLA).

2. OBJETIVO

Disponibilizar as etapas que caracterizam os procedimentos necessarios para o
agendamento de processo seletivo dos candidatos para a ocupag¢do de vagas no programa
PIBEEC, por meio do SIG-UFLA.

3. PUBLICO ALVO

Servidores na condicdao de Coordenadores de projetos participantes do programa
PIBEEC.

4. PRE-REQUISITOS

4.1 COORDENADORES DE PROJETOS

® Ter acesso ao SIG-UFLA;
e Estar cadastrado como Coordenadores de projeto(s) no programa PIBEEC;
e Ter a oferta de vagas prevista em edital vigente.
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5. PROCEDIMENTOS PARA AGENDAMENTO DE PROCESSO SELETIVO NO SIG-UFLA

5.1 Acesse o SIG-UFLA (https://sig.ufla.br).
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5.2 Na pagina principal escolha a opgao “Editais de Bolsas Institucionais”

5.2.1 Para Coordenadores de projetos, acesse “Editais de Bolsas Institucionais”.
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https://sig.ufla.br/modulos/login/index.php
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5.3 Na pagina de “Editais de Bolsas Institucionais”, acesse a opcao “Inscrigdes no Edital”, que é
representada por um simbolo de “lista”, no edital desejado para o agendamento.
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5.4 No “Filtro de Inscrigées em Editais de Bolsas Institucionais”, pesquise e ou selecione o
Projeto e clique em “Consultar”.
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e Para obter a relacdo dos candidatos inscritos, acesse um dos icones de “Exportar
Resultados” com o formato que desejar.
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5.5 Acesse a opcao “Marcagdo do Processo Seletivo dos Inscritos”.
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5.6 A ferramenta “Filtro de Inscritos” permitira a modificacdo do projeto sem a necessidade

de retorno a pagina anterior. Caso haja apenas um projeto, a ferramenta pode ser ignorada.
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5.7 Selecione um ou um grupo de candidatos assinalando as caixas a esquerda dos nomes, ou

selecione todos assinalando “Marcar/Desmarcar todos”; em seguida clique em “Selecionar”
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5.8 Insira as informagdes de local,

PRO-REITORIA DE EXTENSAO, ESPORTE E CULTURA (PROEEC)
Setor de Programas e Projetos

determinado) e clique em “Marcar”, ao final da pagina.

(AR R RN

 ET AN R R RN

Esens Lararas | B rduim ss

DO ¢ Likled WA TR

Gaarne 06 Fpspdecian nl GBaruksER

Cewrom e Ussouary

PFEAET

PELFS fas sse koo reciaman

ai
PR T o T D P

FACET Begenaa Maanamury

LT

Toekss on AoEm TR I

data e horario da entrevista (ou outro formato

W L O P irs 21 de E Lar kel
Pl W v
Frojwio: e
Simagic s -
FCimiaiie  LEekhaE
Aumn Erngrara LT
oL e ema A ESLE o T Al B TR e S e B i

AL W i B LTI Sl R T
AERALCC NEFLALE RARCRAR T

A LA I CTwT B M1 TR
AL ENANTES IR sy
[T

da el TP A R PELA UL

ALTE WL AT T A

anam ey by Tbph ninsg
i BTTIR
S5 THEITE, LATW AN RALTE

BHOFTERTA FENAAHCA QDLET

ST A SAT T LT R

a kel H Lk e

LA i
S LD P, W Y
AL Trm r oo (s s Bk [

LANTTLS
LA T AR ) Ty
AR Eradih S DAl v e i
[S= B Ry s

Ee= N R LR s et T r b L ]

Dt LR HE R MDD
BEET (i AT L Al
=

BRI, G T RS

D baesras DR D
B el = W A
RANTEE

Dot g, [o2 Foliim iF AT BES
oobdonms o8, ok i, [ 7 o

AR LT AT PR LERRR A
AT
Tk, i Bk e ORI E T P,
W F S R B
LEIAFFA

LAFLE M b b R B

Thidi i P 58, L

A

Tiahi Al i[5 =S8

AL EE PSR A VR

Ty S o, AR, I A

WETTCH BOHIEA TP P A A
WO R LI R TMY, B T
o T AT LT Tl A e
WETEALA MILELA PR BRI,
ST

P O IO AN D

b= i e e o]

PR S O SO DA C I P L .
R Y

P R T S DR O P L e
Sosa Ty ey

PR ST 38 AT B DO D) Pl
e prerwry Exmogy

PR T M S B Tl T P e
e .—l“rul.

P8 SR 0 DR £ MG L
[R At ey

'!l‘i"l:!'l-ﬂl ml oY ol -
T

‘-""'l’HII-I-HI:WHI (4 ala =il S 1)
o anmeen o,
ST ans § Dmcok ca s inkaie

Seogmpm s om A @ D aaE £ o ralc e ETe
R L R

g A TR 7 7 Py v
Bl o A B i e
g o -:-'\-' [E -'r\-'\-l-a--lllll-lﬂ-
[
Eogmmsow bpom § i mey pa raopiist e
s S L
ST e 'F i @ [ 1'" P
Bl e i e

P o S § DR “n.q.‘r\. .
ekl T heliaa

Swgmrmeom apow g [mEnden com racEr T s
e e e Rl

Ermymm om Bpw @ [esiareey @ mes =t g
b e, i

Sumpmremg o S pnm g [y pme S g
Bl e . B e

g o e 4 [rceran. com e
B et v Bl

SO o A 1 [T e S
Pl B R e

Ergurma b S 8 D ree Sare— e ey
e e . B

Ermmma e a8 e e s ey
B B D

B m o A @ e, O ST
T ey B

E s sl g e

B EECEA RS
Ervers Lo parer

BB bR EWRARN S
Ermma e

B R AR [
Erpmn

B B R
o row

EERCEAS FURARE (W
[T e

=TT
[T

e e

Eresd yrn s Iw
Framisgtim
Fre s ras s e
i g o

Prewbn rannkg i
B Spria
Erw w e ram mins rm
B g
[T
B gt
= - & .

Fatirr Sognivim
¥ A
Wil s T e
e g v
Bl s
LT e iy
ks P gl aim
- o

P e B
Amm e e
[T
frm om e e

R A
frm m s el
B
PFra a S el maa e
B I

P et Bt Loy i s sk o i e
Tl T b TR

B e g o Dl e A bad b
o, I TN A

P i e 3 Dy, i P i i e
ol T e T

Fugeena de ecn J Do del cay S il s
el TR e NN

Pl il 08P e e g i
g v g

Pl b 0 Sl B D' ' Pl b
(= Ll e

Foah a0 S W DR L P i i
SR LT

B i s et o
Emam AT
5 o

s SRS
[T
L s

S W iinh ai
Ervas faparen

E S s Wik ¢
o S

ChiWEELs
L Ll LRl S ]
o el
Ciaoc caba 3 P RoCRiled Sabiched
Emral
Dolw’s [0 = e T
Hifd® (= e = ET =
T S

12



PRO-REITORIA DE EXTENSAO, ESPORTE E CULTURA (PROEEC)
Setor de Programas e Projetos

e No campo “Observacbes” podem ser descritas mais informacdes, tais como a
forma de avaliagdo, solicitagdao de documentos, etc.

e Asinformagdes submetidas estarao disponiveis para os candidatos conforme
imagem abaixo:
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5.9 Para alterar agendamentos ja realizados retorne a pagina “Inscri¢ées no Edital de Bolsas
Institucionais”. Encontre o(s) candidato(s) que terdo seu agendamento alterado e clique na
opcao “Editar”, representado por um simbolo de um I[apis com um caderno.
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5.10 Altere as opgdes de acordo com o novo agendamento e clique em “Alterar”.
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6. ACOES EM CASOS DE NAO CONFORMIDADE

Contatar o Setor de Programas e Projetos da Pré-Reitoria de Extensdo, Esporte e Cultura -
(35) 3829 — 1590; projetos.proeec@ufla.br.
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